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Yhteyshenkilö

Tietosuojavastaava
Santtu Päivinen
Santtu.paivinen@lohja.fi
040 188 6100

Yksikkö

Kaupunginhallitus

Rekisterin nimi

Kuntarekry.fi - palvelu, rekrytointi- ja sijaisrekrytointipalvelun rekisteri

Yhteisrekisterinpitäjien nimet

FCG Finnish Consulting Group Oy

Henkilötietojen käsittelyn tarkoitus

Rekrytointiyksikön keskeinen tietojärjestelmä henkilöstön rekrytointiin. 

Kuntarekry-järjestelmän rekrytointiosiota käyttää kaikki kaupungin palveluksessa rekrytointia 
suorittavat henkilöt.

Sijaisrekrytointiosiota käyttää ruoka ja siivouspalvelut, opetuksen ja varhaiskasvatuksen yksiköt. 

Kuvaus rekisterin tietosisällöstä

Kaupungin rekrytointi-ilmoitusten julkaiseminen. 

Työnhakijoiden itsestään työnhakua varten ilmoittamat tiedot.  (FCG:n tietosuojaselosteen 
mukaisesti: 
(a) perustiedot ja tunnistamiseen liittyvät tiedot, kuten nimi, syntymäaika, sukupuoli, 
puhelinnumero, sähköpostiosoite, kieli jolla käyttäjä käyttää hakijaportaalia;
(b) koulutukseen liittyvä tieto, kuten suoritetut tutkinnot, lisä- ja täydennyskoulutus;
(c) työhistoriaan liittyvä tieto kuten aiemmat työnantajat, tehtävänimike kuvaus työtehtävistä, 
työsuhteen kesto)
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Työnantajien edustajien rekrytointiprosessissa kirjaamat tiedot. 

Sijaisrekisteriä pidetään Lohjan kaupungin käytettävissä olevia lyhytaikaisista sijaisista, jotka 
ovat itse ilmoittautuneet rekisteriin, heidän yhteystiedoistaan ja työtilanteestaan. Sijaisiksi 
ilmoittautuneiden nimet, osoitteet, puhelinnumerot, suoritetut tutkinnot, lisä- ja 
täydennyskoulutus, osaamiset, mahdollisen sijaisen liittämä liitetiedosto, Lohjan kaupungille 
tehdyt sijaisuudet sekä sijaisen käytettävyystiedot.

Käsittelyperuste

Suostumus

Kuvaus henkilötietojen vastaanottajista

Rekrytointiosion rekisteriä käyttää rekrytointia suorittavat henkilöt kaupungin organisaatiossa, 
Sijaisrekrytointiosiota käyttää ruoka ja siivouspalvelut, opetuksen ja varhaiskasvatuksen yksiköt.

Tietolähde

Rekisteröidyltä itseltä
Muusta lähteestä

Kuvaus tietolähteistä

Kaupungin laatimat ilmoitukset työpaikoista

Onko henkilötiedot annettava ja antamatta jättämisen seuraukset

Rekisteröityminen on edellytys työnhaulle Kuntarekry-järjestelmän kautta

Henkilötietojen säilytysaika

Tiedot säilyvät kaksi vuotta. Sijaisrekisterissä, jos hakija ei päivitä keikkatyöhakemustaan, tiedot 
säilyvät  6 kk:n voimassaolon jälkeen järjestelmässä kaksi vuotta.

Siirretäänkö rekisterin tietoja EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Kyllä

Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

FCG Finnish Consulting Group Oy voi siirtää henkilötietoja myös EU:n tai Euroopan talousalueen 
ulkopuolisissa eli niin kutsutuissa kolmansissa maissa toimiville organisaatioille.
Tällaisia tiedonsiirtoja voidaan toteuttaa, jos jokin seuraavista ehdoista toteutuu:
•    EU:n komissio on päättänyt, että kyseisen maan tietosuojan taso on riittävä.
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•    Muita tarvittavia turvatoimia on otettu käyttöön esimerkiksi noudattamalla EU:n komission 
hyväksymiä mallisopimuslausekkeita tai varmistamalla, että tietoja käsittelevällä yrityksellä on 
voimassa olevat yritystä koskevat sitovat säännöt.

Tehdäänkö tietojen perusteella automaattisia päätöksiä

Ei

Oikeus perua suostumus

Rekisteröity voi itse muuttaa profiiliin tallennettuja tietoja.

Rekisteröidyn muut oikeudet

Oikeus käsittelyn rajoittamiseen
Oikeus saada informaatiota henkilötietojen käsittelystä.
Oikeus saada tutustua tietoihinsa.
Oikeus tietojen oikaisemiseen

Kuinka rekisteröity voi käyttää oikeuksiaan

Rekisteröity voi esittää tarkastusoikeutta koskevan pyynnön henkilökohtaisesti, tai kirjallisesti 
rekisterin pitäjälle tai määrätylle vastuuhenkilölle. Tarkastusoikeus toteutetaan varaamalla 
rekisteröidylle tilaisuus tutustua paikan päällä em. tietoihin. Pyydettäessä tiedot annetaan myös 
kirjallisesti. Tarkastusoikeus toteutetaan pääsääntöisesti viikon kuluessa pyynnön esittämisestä. 
Rekisteriin ei sisälly sellaisia tietoja, joiden osalta tarkastusoikeutta ei voisi toteuttaa. 
Järjestelmän käyttäjä huolehtii viran puolesta itse huomaamansa virheen korjaamisesta 
välittömästi.
Lohja kaupungin sivuilla on sähköinen tietopyyntölomake, joka ohjautuu kaupungin kirjaamoon 
tai tietopyynnön voi tehdä henkilökohtaisesti rekisterinpitäjän luona kaupungintalolla osoitteessa 
Karstuntie 4, 08100 Lohja.

Oikeus tehdä valitus

Jokaisella rekisteröidyllä on oikeus tehdä valitus valvontaviranomaiselle, erityisesti siinä 
jäsenvaltiossa, jossa hänen vakinainen asuinpaikkansa tai työpaikkansa on taikka jossa väitetty 
rikkominen on tapahtunut, jos rekisteröity katsoo, että häntä koskevien henkilötietojen 
käsittelyssä rikotaan tietosuoja-asetusta, sanotun kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia 
muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja. 
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