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Rekisterinpitaja

Lohjan kaupunki

Y-tunnus: 1068322-0
Karstuntie 4, 08100 Lohja
Puhelinnumero: 040 188 6100
Sahkoposti: kirjaamo@Ilohja.fi

Yhteyshenkilo

Tietosuojavastaava
Santtu Paivinen
Santtu.paivinen@lohja.fi
040 188 6100

Yksikko

Kaupunginhallitus

Rekisterin nimi

Kuntarekry.fi - palvelu, rekrytointi- ja sijaisrekrytointipalvelun rekisteri

Yhteisrekisterinpitajien nimet

FCG Finnish Consulting Group Oy

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

Rekrytointiyksikon keskeinen tietojarjestelma henkiloston rekrytointiin.

Kuntarekry-jarjestelman rekrytointiosiota kayttaa kaikki kaupungin palveluksessa rekrytointia
suorittavat henkilot.

Sijaisrekrytointiosiota kayttaa ruoka ja siivouspalvelut, opetuksen ja varhaiskasvatuksen yksikot.

Kuvaus rekisterin tietosisallosta

Kaupungin rekrytointi-ilmoitusten julkaiseminen.

Tyonhakijoiden itsestdan tyonhakua varten ilmoittamat tiedot. (FCG:n tietosuojaselosteen
mukaisesti:

(a) perustiedot ja tunnistamiseen liittyvat tiedot, kuten nimi, syntymaaika, sukupuoli,
puhelinnumero, sdhkopostiosoite, kieli jolla kayttaja kayttaa hakijaportaalia;

(b) koulutukseen liittyva tieto, kuten suoritetut tutkinnot, lisa- ja tdydennyskoulutus;

(c) tyohistoriaan liittyva tieto kuten aiemmat tydnantajat, tehtavanimike kuvaus tyotehtavista,
tyosuhteen kesto)
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TyOnantajien edustajien rekrytointiprosessissa kirjaamat tiedot.

Sijaisrekisteria pidetaan Lohjan kaupungin kaytettavissa olevia lyhytaikaisista sijaisista, jotka
ovat itse ilmoittautuneet rekisteriin, heidan yhteystiedoistaan ja tyotilanteestaan. Sijaisiksi
ilmoittautuneiden nimet, osoitteet, puhelinnumerot, suoritetut tutkinnot, lisa- ja
taydennyskoulutus, osaamiset, mahdollisen sijaisen liittama liitetiedosto, Lohjan kaupungille
tehdyt sijaisuudet seka sijaisen kaytettavyystiedot.

Kasittelyperuste

Suostumus

Kuvaus henkilotietojen vastaanottajista

Rekrytointiosion rekisteria kayttaa rekrytointia suorittavat henkilét kaupungin organisaatiossa,
Sijaisrekrytointiosiota kayttaa ruoka ja siivouspalvelut, opetuksen ja varhaiskasvatuksen yksikot.

Tietolahde

Rekisteroidylta itselta
Muusta lahteesta

Kuvaus tietolahteista

Kaupungin laatimat ilmoitukset tyopaikoista

Onko henkilotiedot annettava ja antamatta jattamisen seuraukset

Rekisteroityminen on edellytys tyonhaulle Kuntarekry-jarjestelman kautta

Henkilotietojen sailytysaika

Tiedot sailyvat kaksi vuotta. Sijaisrekisterissé, jos hakija ei paivita keikkatyohakemustaan, tiedot
sailyvat 6 kk:n voimassaolon jalkeen jarjestelmassa kaksi vuotta.

Siirretaanko rekisterin tietoja EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Kylla

Tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

FCG Finnish Consulting Group Oy voi siirtaa henkilotietoja myos EU:n tai Euroopan talousalueen
ulkopuolisissa eli niin kutsutuissa kolmansissa maissa toimiville organisaatioille.

Tallaisia tiedonsiirtoja voidaan toteuttaa, jos jokin seuraavista ehdoista toteutuu:

« EU:n komissio on paattanyt, etta kyseisen maan tietosuojan taso on riittava.
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« Muita tarvittavia turvatoimia on otettu kayttoon esimerkiksi noudattamalla EU:n komission
hyvaksymia mallisopimuslausekkeita tai varmistamalla, etta tietoja kasittelevalla yrityksella on
voimassa olevat yritysta koskevat sitovat sdannot.

Tehdaanko tietojen perusteella automaattisia paatoksia
Ei

Oikeus perua suostumus

Rekisteroity voi itse muuttaa profiiliin tallennettuja tietoja.

Rekisteroidyn muut oikeudet

Oikeus kasittelyn rajoittamiseen

Oikeus saada informaatiota henkilotietojen kasittelysta.
Oikeus saada tutustua tietoihinsa.

Oikeus tietojen oikaisemiseen

Kuinka rekisteroity voi kayttaa oikeuksiaan

Rekisteroity voi esittaa tarkastusoikeutta koskevan pyynnon henkilokohtaisesti, tai kirjallisesti
rekisterin pitajalle tai maaratylle vastuuhenkildlle. Tarkastusoikeus toteutetaan varaamalla
rekisteroidylle tilaisuus tutustua paikan paalla em. tietoihin. Pyydettdessa tiedot annetaan myos
kirjallisesti. Tarkastusoikeus toteutetaan paasaantoisesti viikkon kuluessa pyynnon esittamisesta.
Rekisteriin ei sisally sellaisia tietoja, joiden osalta tarkastusoikeutta ei voisi toteuttaa.
Jarjestelman kayttaja huolehtii viran puolesta itse huomaamansa virheen korjaamisesta
valittomasti.

Lohja kaupungin sivuilla on sdhkoinen tietopyyntélomake, joka ohjautuu kaupungin kirjaamoon
tai tietopyynnon voi tehda henkilokohtaisesti rekisterinpitajan luona kaupungintalolla osoitteessa
Karstuntie 4, 08100 Lohja.

Oikeus tehda valitus

Jokaisella rekisteroidylla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, erityisesti siina
jasenvaltiossa, jossa hanen vakinainen asuinpaikkansa tai tyopaikkansa on taikka jossa vaitetty
rikkominen on tapahtunut, jos rekisterdity katsoo, etta hanta koskevien henkilotietojen
kasittelyssa rikotaan tietosuoja-asetusta, sanotun kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia
muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja.
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