
Rekisterinpitäjä

Lohjan kaupunki 
Y-tunnus: 1068322-0
Karstuntie 4,  08100 Lohja
Puhelinnumero: 040 188 6100
Sähköposti: kirjaamo@lohja.fi

Yhteyshenkilö

Tietosuojavastaava
Santtu Päivinen
Santtu.paivinen@lohja.fi
040 188 6100

Yksikkö

Kulttuuri- ja vapaa-ajan lautakunta

Rekisterin nimi

Hiiden opiston toiminnan hallintorekisteri

Henkilötietojen käsittelyn tarkoitus

Hiiden opiston toiminnan kokonaisvaltainen hallinta

Kuvaus rekisterin tietosisällöstä

Hiiden opiston hallintojärjestelmä sisältää kurssitiedot=kurssin nimi, opettaja, toimipaikka, tunnit; 
opettajatiedot=nimi, hetu, osoite, puhelin, koulutus, palkkaluokka; opiskelijatiedot=nimi, hetu, 
osoite, puhelin, maksut; laskutustiedot; palkat; toimipaikat=osoite; tilastotiedot

Sukunimi ja kutsumanimi pakolliset.
• Henkilötunnus opettajille pakollinen.
• Henkilötunnus ryhmän osallistujalle pakollinen henkilön yksilöimiseksi ja laskutusta varten.
• Mikäli osallistuja on alaikäinen, huoltajan henkilötunnus on pakollinen.
• Osoite tai huoltajan osoite postitusta varten pakollinen.
• Kotikunta tilastointia varten.
• Puhelinnumero pakollinen kurssimuutoksista tiedottamista varten.
• Sähköpostiosoite ilmoittautumisen vahvistusilmoitusta ja tiedottamista varten.
• Lisäksi opistoilla: Tutkinto tilastointia varten (OPH). Pääasiallinen toiminta tilastointia varten 
(OPH). Äidinkieli tilastointia varten pakollinen (OPH). Sukupuoli tilastointia varten pakollinen 
(OPH).

Henkilötunnus
Kotikunta
Nimi
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Osoite
Puhelinnumero
Sukupuoli
Syntymäaika
Sähköpostiosoite
Äidinkieli

Käsittelyperuste

Suostumus
Sopimus

Kuvaus henkilötietojen vastaanottajista

Hiiden Opiston henkilöstö kukin tehtävänsä mukaisessa tarkoituksessa

Tietolähde

Rekisteröidyltä itseltä

Onko henkilötiedot annettava ja antamatta jättämisen seuraukset

Opiskelu edellyttää tietojen antamista. Henkilöstön palvelukseen tulo edellyttää tietojen 
antamista.

Henkilötietojen säilytysaika

Aktiivitietokannan tiedot siirretään passiivitietokantaan aina vuoden lopussa (historiatietokanta). 
Historiatietokannat säilytetään niin kauan kuin niiden käyttäminen on teknisesti mahdollista. 
Tutkintotodistusten paperitulosteina tai sähköisesti säilytetään arkistosäädösten mukaisesti.

Siirretäänkö rekisterin tietoja EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Ei

Tehdäänkö tietojen perusteella automaattisia päätöksiä

Ei

Oikeus perua suostumus

Suostumuksen voi peruuttaa.

Rekisteröidyn muut oikeudet

Oikeus käsittelyn rajoittamiseen
Oikeus saada informaatiota henkilötietojen käsittelystä.
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Oikeus saada tutustua tietoihinsa.
Oikeus tietojen oikaisemiseen

Kuinka rekisteröity voi käyttää oikeuksiaan

Asiakkaalla on henkilörekisterilain (Henkilötietolaki 523/1999, 10§) mukainen oikeus tarkistaa, 
mitä häntä koskevia tietoja on tietokannassa.
Rekisteröity henkilö voi esittää tarkastusoikeutta koskevan pyynnön henkilökohtaisesti tai 
kirjallisesti rekisteriasioita hoitavalle henkilölle. Lohja kaupungin sivuilla on sähköinen 
tietopyyntölomake, joka ohjautuu kaupungin kirjaamoon tai tietopyynnön voi tehdä 
henkilökohtaisesti rekisterinpitäjän luona kaupungintalolla osoitteessa Karstuntie 4, 08100 
Lohja.

Oikeus tehdä valitus

Jokaisella rekisteröidyllä on oikeus tehdä valitus valvontaviranomaiselle, erityisesti siinä 
jäsenvaltiossa, jossa hänen vakinainen asuinpaikkansa tai työpaikkansa on taikka jossa väitetty 
rikkominen on tapahtunut, jos rekisteröity katsoo, että häntä koskevien henkilötietojen 
käsittelyssä rikotaan tietosuoja-asetusta, sanotun kuitenkaan rajoittamatta muita hallinnollisia 
muutoksenhakukeinoja tai oikeussuojakeinoja. 
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